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ਪਾਠ-1 
ਟਾਈਿਪੰਗ ਿਟਊਟਰ (ਪੰਜਾਬੀ) 

 
ਪ୥ਸ਼ਨ:1 ਖਾਲੀ ਥਾਵਾ ਂਭਰੋ: 
1. ________ ਫ୎ਟ ਦੀ ਵਰਤୌ ਪਜੰਾਬੀ ਿਵੱਚ ਟਾਈਪ ਕਰਨ ਲਈ ਕੀਤੀ ਜਾਂਦੀ ਹੈ। 
ੳ) AnmolLipi (ਅਨਮਲੋ ਿਲੱਪੀ) b) Raavi (ਰਾਵੀ)  ੲ) Joy (ਜੁਆਏ)   ਸ) ਉਪਰੋਕਤ ਸਾਰੇ 
2. UNICODE ਦਾ ਪਰੂਾ ਨਾਂ  ਕੀ ਹੈ? 
ੳ) ਯੂਨੀਅਨ ਕੋਡ   ਅ) ਯੂਨੀਫਾਈਡ ਕੋਡ ੲ) ਯੂਨੀਵਰਸਲ ਕੋਡ  ਸ) ਇਹਨਾ ਂਿਵਚୌ ਕੋਈ ਨਹੀ ਂ
3. ਹੇਠ ਿਲਿਖਆ ਂਿਵਚୌ ਿਕਹੜਾ UNICODE ਫ୎ਟ ਪੰਜਾਬੀ ਿਵਚ ਟਾਈਿਪੰਗ ਲਈ ਵਰਿਤਆ ਜਾਂਦਾ ਹੈ?  
ੳ) ਅਨਮੋਲ ਿਲੱਪੀ   ਅ) ਰਾਵੀ  ੲ) ਅਸੀਸ   ਸ) ਉਪਰੋਕਤ ਸਾਰੇ 
4. ਹੇਠ ਿਲਿਖਆ ਂਿਵਚୌ ਿਕਹੜਾ ਫੋਨੇਿਟਕੱ ਫ୎ਟ ਪਜੰਾਬੀ ਿਵਚ ਟਾਈਿਪਗੰ ਲਈ ਵਰਿਤਆ ਜਾਂਦਾ ਹੈ।  
ੳ) ਅਨਮੋਲ ਿਲੱਪੀ  ਅ) ਰਾਵੀ  ੲ) ਅਸੀਸ   ਸ) ਉਪਰੋਕਤ ਸਾਰੇ 
5. ਨੰਬਰਪੈਡ ਦੀ ਵਰਤୌ ਲਈ _________ ਕੀਅ ON ਰੱਖਣੀ ਚਾਹੀਦੀ ਹੈ। 
ੳ) Num lock (ਨਮ ਲਾਕ)     ਅ) Caps Lock (ਕੈਪਸ ਲਾਕ) 
ੲ) Scroll lock (ਸਕਰੋਲ ਲਾਕ)    ਸ) ਇਹਨਾਂ ਿਵਚୌ ਕੋਈ ਨਹੀ ਂ
 

ਪ୥ਸ਼ਨ:2 ਸਹੀ ਜਾਂ ਗਲਤ ਿਲਖੋ। 
1. ਟਾਈਿਪੰਗ ਕਰਨ ਲਈ ਕੀਅਬਰੋਡ ਨੰੂ ਦ ੋਿਹੱਿਸਆਂ ਿਵੱਚ ਵੰਿਡਆ ਜਾਂਦਾ ਹੈ - ਇੱਕ ਖੱਬ ੇਹੱਥ ਲਈ ਅਤ ੇਇੱਕ ਸਜੇੱ ਹੱਥ ਲਈ। (ਸਹੀ) 
2. ਟੱਚ ਟਾਈਿਪੰਗ ਇੱਕ ਅਿਜਹੀ ਤਕਨੀਕ ਹੈ ਿਜਸ ਰਾਹੀ ਂਅਸੀ ਂਕੀਅ-ਬੋਰਡ ਨੰੂ ਦੇਖਦ ੇਹੋਏ ਤੇਜ਼ ਰਫਤਾਰ ਟਾਈਿਪੰਗ ਕਰਨੀ ਿਸਖਦ ੇਹਾ।ਂ (ਗਲਤ) 
3. ਅਨਮੋਲ ਿਲੱਪੀ ਫ୎ਟ ਸਾਨੰੂ ਪੰਜਾਬੀ ਿਵੱਚ ਟਾਈਪ ਕਰਨ ਿਵੱਚ ਮਦਦ ਕਰਦਾ ਹੈ। (ਸਹੀ) 
4. ਸਪੇਸਬਾਰ ਕੀਅ ਦਬਾਉਣ ਲਈ ਅਸੀ ਂਛੋਟੀ ਉਗਂਲ ਦੀ ਵਰਤୌ ਕਰਦ ੇਹਾ।ਂ (ਗਲਤ) 
5. Shift ਕੀਅ ਦੀ ਵਰਤୌ ਅਗਲੀ ਲਾਈਨ ਤੇ ਜਾਣ ਲਈ ਕੀਤੀ ਜਾਂਦੀ ਹੈ। (ਗਲਤ) 
 

ਪ୥ਸ਼ਨ:3 ਛੋਟੇ ਉਤਰਾਂ ਵਾਲੇ ਪ୥ਸ਼ਨ। 
ਪ୥:1 ਟੱਚ ਟਾਈਿਪੰਗ ਕੀ ਹੈ? 
ਉ: ਟੱਚ ਟਾਈਿਪੰਗ ਇੱਕ ਤਕਨੀਕ ਹੈ ਿਜਸ ਦਆੁਰਾ ਅਸੀ ਂਕੀਅਬੋਰਡ ਨੰੂ ਵੇਖੇ ਿਬਨਾਂ, ਸਾਰੀਆਂ ਉਗਂਲਾ ਂਨਾਲ ਕਦਮ-ਦਰ-ਕਦਮ ਟਾਈਿਪੰਗ ਕਰਨਾ 
ਿਸਖ ਸਕਦ ੇਹਾ।ਂ ਜੇਕਰ ਅਸੀ ਂਟਾਈਪ ਕਰਨ ਸਮୈ ਕੀਅਬੋਰਡ ਉਪੱਰ ਕੀਅਜ਼ ਲੱਭਦੇ ਰਹਾਂਗੇ ਤਾ ਂਨਤੀਜੇ ਵੱਜୌ ਸਾਡੀ ਟਾਈਿਪੰਗ ਸਪੀਡ ਬਹੁਤ ਹੌਲੀ ਹੋ 
ਜਾਵੇਗੀ। 
 

ਪ୥:2 ਪੰਜਾਬੀ ਿਵਚ ਟਾਈਿਪੰਗ ਲਈ ਿਕਹੜੇ ਵੱਖ-ਵੱਖ ਿਕਸਮਾ ਂਦ ੇਫ୎ਟਸ ਦੀ ਵਰਤୌ ਕੀਤੀ ਜਾਂਦੀ ਹੈ? 
ਉ: ਪੰਜਾਬੀ ਿਵਚ ਟਾਈਿਪੰਗ ਕਰਨ ਲਈ ਕਈ ਵੱਖ-ਵੱਖ ਿਕਸਮਾਂ ਦ ੇਫ୎ਟਸ ਉਪਲਬਧ ਹਨ। ਪੰਜਾਬੀ ਟਾਈਿਪੰਗ ਲਈ ਆਮ ਵਰਤੇ ਜਾਂਦੇ ਫ୎ਟਸ ਨੰੂ 
ਦ ੋਮੱੁਖ ਿਕਸਮਾ ਂਿਵਚ ਵੰਿਡਆ ਜਾ ਸਕਦਾ ਹੈ: 

 ਫੌਨੇਿਟਕ ਫ୎ਟਸ – ਉਦਾਹਰਣ: ਅਨਮੋਲ ਿਲੱਪੀ ਫ୎ਟ 
 ਯੂਨੀਕੋਡ ਫ୎ਟਸ – ਉਦਾਹਰਣ: ਰਾਵੀ ਫ୎ਟ 

 

ਪ୥:3 ਪੰਜਾਬੀ ਭਾਸ਼ਾ ਿਵੱਚ ਟਾਈਿਪੰਗ ਿਕਵୈ ਕੀਤੀ ਜਾਂਦੀ ਹੈ? 
ਉ: ਪੰਜਾਬੀ ਭਾਸ਼ਾ ਿਵਚ ਟਾਈਿਪੰਗ ਸ਼ੁਰੂ ਕਰਨ ਤୌ ਪਿਹਲਾਂ ਸਾਨੰੂ ਢਕੁਵୈ ਪੰਜਾਬੀ ਫ୎ਟ ਦੀ ਚੋਣ ਕਰਨੀ ਪ୊ਦੀ ਹੈ। ਬਹੁਤ ਸਾਰੇ ਅਿਜਹ ੇਫ୎ਟ ਮੋਜੂਦ ਹਨ 
ਜ ੋਪੰਜਾਬੀ ਿਵੱਚ ਟਾਈਿਪੰਗ ਕਰਨ ਲਈ ਵਰਤੇ ਜਾਂਦੇ ਹਨ। ਪੰਜਾਬੀ ਿਵਚੱ ਟਾਈਿਪੰਗ ਕਰਨ ਲਈ AnmolLipi ਫ୎ਟ ਸਭ ਤୌ ਆਸਾਨ ਫ୎ਟ ਹੈ ਜ ੋਿਕ 
ਇਕ ਫੋਨੇਿਟਕ ਫ୎ਟ ਹੈ। ਯੂਨੀਕੋਡ ਫ୎ਟ ਦੀ ਵਰਤୌ ਨਾਲ ਪੰਜਾਬੀ ਿਵਚ ਟਾਈਿਪੰਗ ਕਰਨ ਲਈ ਆਮ ਤੋਰ ਤੇ Raavi ਫ୎ਟ ਦੀ ਵਰਤୌ ਕੀਤੀ ਜਾਂਦੀ ਹੈ। 
 

ਪ୥:4 ਪੰਜਾਬੀ ਭਾਸ਼ਾ ਿਵੱਚ ਟਾਈਪ ਕਰਨ ਲਈ ਕੋਈ ਿਤੰਨ ਫੋਟਜ਼ ਦੇ ਨਾਮ ਿਲਖੋ।  
ਉ: ਪੰਜਾਬੀ ਭਾਸ਼ਾ ਿਵਚ ਟਾਈਪ ਕਰਨ ਲਈ ਕੁੱਝ ਮੁੱਖ ਫୌਟਸ ਦ ੇਨਾਂ ਹੇਠਾਂ ਿਦਤੇ ਗਏ ਹਨ: 

 AnmolLipi (ਅਨਮੋਲਿਲੱਪੀ) 
 Raavi (ਰਾਵੀ) 

 Asees (ਅਸੀਸ) 
 Joy (ਜੁਆਇ) 

 

ਪ୥ਸ਼ਨ:4 ਵੱਡੇ ਉਤੱਰਾਂ ਵਾਲੇ ਪ୥ਸ਼ਨ 
ਪ୥:1 ਅਸੀ ਂਟਾਈਿਪੰਗ ਸਪੀਡ ਨੰੂ ਿਕਵୈ ਵਧਾਅ ਸਕਦ ੇਹਾ?ਂ 
ਉ: ਟਾਈਿਪੰਗ ਸਪੀਡ ਨੰੂ ਵਧਾਉਣ ਲਈ ਕੁੱਝ ਸੁਝਾਅ ਹੇਠਾਂ ਿਦਤੇ ਗਏ ਹਨ: 

1. ਸਾਡੇ ਹੱਥ/ਉਗਂਲਾਂ ਦੀ ਸਿਥਤੀ ਹਮਸ਼ੇਾ ਹੋਮ ਰੋਅ ਉਤੇੱ ਹੋਣੀ ਚਾਿਹਦੀ ਹੈ। ਸਾਨੰੂ ਹੋਮ ਰੋਅ ਪੁਜੀਸ਼ਨ ਤୌ ਹੋਰਨਾ ਂਰੋਅਜ਼ ਦੀਆ ਂਕੀਜ਼ ਤੱਕ ਪਹੁੰਚ 
ਕਰਨੀ ਚਾਹੀਦੀ ਹੈ। 

2. ਸਾਨੰੂ ਆਪਣਾ ਿਜਆਦਾ ਿਧਆਨ ਰਫਤਾਰ ਨਾਲୌ  ਸਹੀ ਕੀਅ ਦਬਾਉਣ ਉਤੇੱ ਰਖਣੱਾ ਚਾਹੀਦਾ ਹੈ।  
3. ਟਾਈਿਪੰਗ ਕਰਦ ੇਸਮୈ ਕੀਅਬਰੋਡ ਉਪੱਰ ਨਾਂ ਦੇਖੋ। 
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4. ਲਗਾਤਾਰ, ਆਰਾਮ ਨਾਲ ਅਤ ੇਸਹੀ ਟਾਈਪ ਕਰਨ ਵੱਲ ਿਧਆਨ ਰਖੋ। 
5. ਹਰ-ਇੱਕ ਕੀਅ ਨੰੂ ਦਬਾਉਦਂ ੇਹੋਏ ਸਾਨੰੂ ਉਹ ਅਖਰੱ ਅਪਣੇ ਮਨ ਿਵੱਚ ਦਹੁਰਾਉਣਾ ਚਾਹੀਦਾ ਹੈ। 

 
ਪ୥:2 ਟਾਈਿਪੰਗ ਕਰਦ ੇਸਮୈ ਬੈਠਣ ਦ ੇਸਹੀ ਤਰੀਕ ੇਸਬੰੰਧੀ ਿਕਹੜੀਆ ਂਮਹੱਤਵਪੂਰਨ ਗੱਲਾਂ ਦਾ ਿਧਆਨ ਰੱਖਣਾ ਚਾਹੀਦਾ ਹੈ। 
ਉ: ਟਾਈਿਪੰਗ ਕਰਦ ੇਸਮୈ ਬੈਠਣ ਦ ੇਸਹੀ ਤਰੀਕ ੇਸੰਬੰਧੀ ਹੇਠ ਿਲਖੀਆਂ ਗੱਲਾਂ ਦਾ ਿਧਆਨ ਰੱਖਣਾ ਚਾਹੀਦਾ ਹੈ: 

1. ਟਾਈਿਪੰਗ ਕਰਦ ੇਸਮୈ ਸਾਨੰੂ ਿਬਲਕੁੱਲ ਿਸਧੱਾ ਬੈਠਣਾ ਚਾਹੀਦਾ ਹੈ। 
2. ਸਾਡੀ ਨਜ਼ਰ ਮੋਨੀਟਰ ਜਾਂ ਕਾਪੀ ਤੇ ਹੋਣੀ ਚਾਹੀਦੀ ਹ।ੈ 
3. ਮਨੋੀਟਰ ਸਾਡੀਆ ਂਅੱਖਾਂ ਦੇ ਬਰਾਬਰ ਅਤ ੇਸਾਹਮਣੇ ਹੋਣਾ ਚਾਹੀਦਾ ਹੈ। 
4. ਸਾਨੰੂ ਕੀ-ਬੋਰਡ ਅਤ ੇਮੋਨੀਟਰ ਦ ੇਿਬਲਕੁਲ ਸਾਹਮਣੇ ਬੈਠਣਾ ਚਾਹੀਦਾ ਹੈ। 
5. ਕੀਅਜ਼ ਨੰੂ ਦਬਾਉਣ ਤୌ ਬਾਅਦ ਸਾਡੀਆਂ ਉਗਂਲਾ ਂਵਾਿਪਸ ਹੋਮ ਰੋਅ ਉਪਰ ਆਉਣੀਆ ਚਾਹੀਦੀਆਂ ਹਨ। 
6. ਸਾਡੇ ਪੈਰ ਜਮੀਨ ਉਪਰ ਿਸਧੱੇ ਹੋਣੇ ਚਾਹੀਦੇ ਹਨ। 

 
 
 

ਕੀਅਮਪੈ - ਯੂਨੀਕੋਡ ਫ୎ਟ “ਰਾਵੀ” 
 

 
 
 
 
 

ਕੀਅਮਪੈ - ਫਨੇੌਿਟੱਕ ਫ୎ਟ “ਅਨਮੋਲ ਿਲੱਪੀ“ 
 

 
  


